Zakladni Skola Méstec Kralové

Bezrucova 723, Méstec Kralové

tel. 325 643 317
SVP TI‘OjliStek skola@mesteckralove.cz

www.zsmesteckralove.cz

Vybérové rizeni
Reditel Zakladni $koly Méstec Kralové vyhladuje vybérové Fizeni na pracovni pozici

HOSPODARKA ZS

(1.1.1 administrativni a spisovy pracovnik, 1.1.2 sekretar, 1.2.4 referent majetkové
spravy, rozpoctar 1.2.3 ucetni, 1.2.6 pokladnik)

Napln prace:

Pracovni naplné vyse uvedenych ¢innosti, véetné:

e Koordinace uctovani o stavu, pohybu a rozdilu majetku a zavazk(, o nakladech a vynosech,
o vydajich a pfijmech a o vysledku hospodareni — spoluprace s ucéetni Skoly

e Zajistovani objedndvek podle pokyn( vedeni skoly a jejich evidence, fakturace

e Prdce s bankovnim uctem a vedeni pokladny, komunikace s e zfizovatelem, statni spravou

e Vedeni operativni evidence majetku. Inventarizace sSkolniho majetku.

e Vyfizovani administrativni agendy, pfipravovani podkladd pro sestavovani rozpoctu,
priprava dokumentace Skoly, kontrola uzavienych smluv, jejich plnéni

e Vedeni hlavniho inventéare a fondu Skolnich ucebnic a potieb, prace s datovou schrankou

Kvalifikacni kritéria (minimalni):

e Stfedoskolské vzdélani nejlépe ekonomického sméru, praxe v oboru ucetnictvi vyhodou

PoZadavky:
¢ Spolehlivost, zodpovédnost, samostatnost, flexibilita o Ridi¢sky priikaz sk. B
e Organizacni a komunikacni schopnosti, e Velmi dobra znalost prace na PC

e Moralni a pravni bezihonnost, pozitivni pfistup k praci e Praxe v oboru —vyhodou

Zohlednéné vyhody:
e Praxe v prispévkové organizaci, znalost spisové sluzby, orientace v ucetnim programu

Smlouva:
Smlouva na dobu urcitou na 1 rok, nasledné s moznosti prodlouzeni na dobu neuréitou.
Vyse Uvazku: 1,0 plny Gvazek

Platové podminky: Platové zarazeni dle nafizeni vlady ¢. 222/2010 Sb. (katalog praci),
nafizenivlady €. 341/2017 Sbh. + délka zapocitatelné praxe + pfiplatek za vedeni po zapracovani
Benefity — prispévek na stravovani, pfispévek na penzijni pojisténi, podpora profesniho rlistu

Pfedpoklddané datum nastupu: zafi / Fijen 2025 (nebo dle dohody)

= Strukturovany Zivotopis (véetné pracovni praxe a kratkého motivaéniho dopisu) zaslete
do 21. 7. 2025, do 12.00 hod. na emailovou adresu: reditel@zsmesteckralove.cz Do
predmétu zpravy uvedte: , Vybérové fizeni”, nebo vhodte v oznacené obalce do postovni
schranky na budové skoly.

= Vybrani uchazeci budou pozvani k osobnimu pohovoru. ZAKLADNI SKOLA
~ v . . . L < yr P y. Bezrutova 723
= Reditel Skoly si vyhrazuje pravo vybérové fizeni zrusit. 289 03 MESTEC KRALOVE
S o ) T‘ N “‘w' 2, \\\/
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Mgr. Petr Novak, reditel
Zakladni skola Méstec Kralové

1.-2. roénik: nam. Svobody 436, tel. 325 643 114 3.-5. rocnik: Pfemysla Otakara Il. 24, tel. 325 643 133
Hlavni budova: Bezrucova 723, tel. 325 643 317 Skolni druzina: tel. 325 643 114
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